CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------------
BIÊN BẢN XÁC NHẬN CÔNG NỢ KHÁCH HÀNG
- Căn cứ Hợp đồng mua bán hàng hóa/cung cấp dịch vụ số …… ký ngày …… giữa hai bên;
- Căn cứ các hóa đơn, biên bản giao nhận hàng hóa, biên bản nghiệm thu và chứng từ thanh toán có liên quan;
- Căn cứ số liệu công nợ được theo dõi trên sổ sách kế toán của hai bên;
- Căn cứ nhu cầu đối chiếu và xác nhận công nợ thực tế.
Hôm nay, ngày …… tháng …… năm 2026, tại………, chúng tôi gồm có:
[bookmark: _hmvs0bz93d4v]BÊN A: KHÁCH HÀNG
Tên doanh nghiệp: CÔNG TY ………………………………………………………………
Mã số thuế: ………………………………………………………………………
Địa chỉ trụ sở: ……………………………………………………………………
Điện thoại: ……………………………………………………………………….
Email: …………………………………………………………………………….
Tài khoản số: ……………………………………………………………………
Mở tại ngân hàng: ……………………………………………………………..
Đại diện theo pháp luật/Người được ủy quyền:……………………………..
Chức vụ: …………………………………………………………………………
Sau đây gọi là “Bên A”.
[bookmark: _xigxw3ro3qpq]BÊN B: ĐƠN VỊ CUNG CẤP HÀNG HÓA, DỊCH VỤ
Tên doanh nghiệp: CÔNG TY ………………………………………………………………
Mã số thuế: ………………………………………………………………………………………
Địa chỉ trụ sở: ……………………………………………………………………………………
Điện thoại: …………………………………………………………………………………………
Email: ………………………………………………………………………………………………
Tài khoản số: ………………………………………………………………………………………
Mở tại ngân hàng: …………………………………………………………………………………
Đại diện theo pháp luật/Người được ủy quyền: …………………………………………………
Chức vụ: ……………………………………………………………………………………………
Sau đây gọi là “Bên B”.
Sau khi kiểm tra hợp đồng, hóa đơn, chứng từ giao nhận, nghiệm thu, thanh toán và số liệu kế toán có liên quan, hai bên thống nhất xác nhận công nợ của Bên A đối với Bên B đến hết ngày …… tháng …… năm 2026 như sau:
[bookmark: _pgmkt9lv0wjz]I. CHI TIẾT CÔNG NỢ
	STT
	Số hóa đơn/chứng từ
	Ngày chứng từ
	Nội dung phát sinh
	Giá trị phát sinh
	Số tiền đã thanh toán
	Số tiền còn lại

	1
	……………
	…/…/2026
	………………………
	…………… đồng
	…………… đồng
	…………… đồng

	2
	……………
	…/…/2026
	………………………
	…………… đồng
	…………… đồng
	…………… đồng

	3
	……………
	…/…/2026
	………………………
	…………… đồng
	…………… đồng
	…………… đồng

	
	
	
	Tổng cộng
	…………… đồng
	…………… đồng
	…………… đồng


[bookmark: _t3jc2piebjc3]II. XÁC NHẬN SỐ DƯ CÔNG NỢ
Công nợ đầu kỳ: ………………………………………………………………………… đồng.
Tổng công nợ phát sinh tăng trong kỳ: ……………………………………………… đồng.
Tổng các khoản giảm trừ, chiết khấu, hàng trả lại hoặc điều chỉnh khác: ………… đồng.
Tổng số tiền Bên A đã thanh toán cho Bên B: ………………………………………… đồng.
Tính đến hết ngày …… tháng …… năm 2026, Bên A còn phải thanh toán cho Bên B số tiền là:
Bằng số: ……………………………………………………………………………… đồng.
Bằng chữ: ………………………………………………………………………………………
Số công nợ nêu trên đã bao gồm/chưa bao gồm thuế giá trị gia tăng và các khoản chi phí khác theo thỏa thuận tại hợp đồng.
[bookmark: _rlhnnc6pfwfq]III. THỜI HẠN VÀ PHƯƠNG THỨC THANH TOÁN
Bên A có trách nhiệm thanh toán số công nợ còn lại cho Bên B chậm nhất vào ngày …… tháng …… năm 2026.
Phương thức thanh toán: Tiền mặt/chuyển khoản vào tài khoản của Bên B, cụ thể như sau:
Tên tài khoản: ………………………………………………………………………………………
Số tài khoản: ………………………………………………………………………………………
Ngân hàng: …………………………………………………………………………………………
Nội dung chuyển khoản: Thanh toán công nợ theo Biên bản xác nhận công nợ số …………
Trường hợp thanh toán thành nhiều đợt, hai bên thống nhất lịch thanh toán như sau:
	Đợt thanh toán
	Thời hạn thanh toán
	Số tiền thanh toán
	Ghi chú

	Đợt 1
	Trước ngày …/…/2026
	…………… đồng
	……………

	Đợt 2
	Trước ngày …/…/2026
	…………… đồng
	……………

	Đợt 3
	Trước ngày …/…/2026
	…………… đồng
	……………


[bookmark: _z34fa7tt3nc]IV. CAM KẾT CỦA CÁC BÊN
Hai bên xác nhận số liệu công nợ ghi trong biên bản này đã được kiểm tra và đối chiếu trên cơ sở hợp đồng, hóa đơn, chứng từ giao nhận, nghiệm thu, thanh toán và các tài liệu liên quan.
Bên A xác nhận còn nghĩa vụ thanh toán cho Bên B số tiền nêu tại Mục II của biên bản và cam kết thực hiện thanh toán đúng thời hạn, phương thức đã thống nhất.
Bên B có trách nhiệm cung cấp đầy đủ hóa đơn, chứng từ và các tài liệu liên quan đến khoản công nợ theo thỏa thuận giữa hai bên.
Trường hợp phát hiện chênh lệch hoặc sai sót sau khi ký biên bản, bên phát hiện phải thông báo bằng văn bản cho bên còn lại và cung cấp tài liệu chứng minh để hai bên phối hợp kiểm tra, điều chỉnh.
Mọi sửa đổi, bổ sung liên quan đến nội dung biên bản phải được lập thành văn bản và có xác nhận của người có thẩm quyền của hai bên.
Biên bản này là căn cứ để hai bên theo dõi, thanh toán và quản lý khoản công nợ nêu trên. Biên bản không thay thế hợp đồng, hóa đơn hoặc các chứng từ gốc làm phát sinh nghĩa vụ thanh toán.
[bookmark: _minejg6b5ye]V. HIỆU LỰC CỦA BIÊN BẢN
Biên bản có hiệu lực kể từ ngày được đại diện hợp pháp của hai bên ký xác nhận.
Biên bản được lập thành 02 bản có nội dung và giá trị như nhau. Bên A giữ 01 bản, Bên B giữ 01 bản để thực hiện và lưu trữ.
Hai bên đã đọc lại toàn bộ nội dung biên bản, hiểu rõ quyền và nghĩa vụ của mình, đồng ý với các nội dung nêu trên và cùng ký xác nhận.
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