	TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN
TÊN ĐƠN VỊ
Số: ...../TTr-.....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
..........., ngày ..... tháng ..... năm 20....



TỜ TRÌNH
V/v xin tu sửa cơ sở vật chất
____________
Kính gửi: ..............................................................
Căn cứ kế hoạch hoạt động năm ....... của đơn vị;
Căn cứ biên bản bàn giao tài sản đầu năm;
Qua kiểm tra, rà soát, một số hạng mục cơ sở vật chất đã hư hỏng, cần tu sửa cụ thể như sau:
- ..............................................................
- ..............................................................
Để đảm bảo điều kiện làm việc, kính đề nghị cấp có thẩm quyền xem xét, giải quyết./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT.
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký tên, đóng dấu)
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